填表说明
出访任务：“参加……(英文名称<如有>：……）”：请根据实际情况，自行调整引号部分的用词。

回国（境）3天内扫描（需清晰）护照（或通行证）上①个人信息页（即，印有“姓名”、“出生日期”等中文字样的那一页）、②本次出访签证（或签注）、③本次出访出、入境章（含中、外方；通行证则不含外方出、入境章），并上传①、②、③相关各页扫描件至学校因公出国（境）综合服务管理系统（以下简称“系统”--“办理回国(境)手续”--“总结报告”）（注：纸质版报批团组，请不要上传系统，而改为发送各页扫描件至53723785@qq.com ；下同）。
回国（境）7天内妥善归还公务普通护照/因公通行证至省外办〔请务必做好防水、防污，确保公务普通护照/因公通行证完好〕，并将省外办出具的通知书/收据的扫描件上传系统（注：纸质版报批团组，扫描件发送至53723785@qq.com）。

回国（境）7天内填写《出访成果报告》（即出访总结）等相关表格，并上传系统（注：纸质版报批团组，发送至53723785@qq.com）。
普通护照和往来港澳通行证无需交到省外办或省港澳办，但回国（境）后也需将相关各页扫描，并上传系统（注：纸质版报批团组，扫描件发送至53723785@qq.com）。

出访成果报告内容说明：请着重详细写明出访取得的实质成效、交流成果、影响，及出访人员实际日程安排；如果是会议还需写明会议性质、规模、内容、意义等（不少于500字）。请使用计算机准确、详细填写；如内容较多，可多页填写。

出访成果报告

单    位：福  州  大  学

出访人员：

出访国家（地区）：


出访任务：参加　　　　　　　　　　　　

【英文名称（如有）：                      】　　　　　　　　　　　　

出访时间：
　　年　月　日

至　　年　月　日

	出访人所在学院（或部门）
	
	领队姓名
	

	出访人员名单（含领队）
	

	出访国家（地区）
	
	实际

出访时间
	年   月   日

至       年   月   日

	实际出访路线
	

	出访任务
	

	出

访

成

果

报

告
	该团组已进行事后公示。　　　　　　　　　　　　（领队签字）



	遵守外事纪律情况（含意见和建议等）：
严格遵守出访纪律。


