福州大学语言类外国文教专家离职涉外手续

一、正常合同终止，不再续聘，聘用单位提前两个月报告对外处，提交《福州大学语言类外国文教专家年度聘用审核表》，外国专家证原件及境外人员住宿登记卡原件。对外处审批后，通知聘用单位外事联络员。对外处负责到省外国（海外）专家局等部门办理相关证件注销手续。

二、非正常合同中止，不再聘用，聘用单位两个月书面报告对外处，提交外国专家证原件及境外人员住宿登记卡原件。对外处审批后，通知聘用单位外事联络员。对外处负责到省外专局等部门办理相关证件注销手续。此外，外专必须根据《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》离境前一个月办理居留许可注销手续。

三、以上手续完毕，可提供外专证注销证明及《外国文教专家和外籍专业人员推荐信》等离职证明材料。

四、聘用单位需掌握外专离境情况，及时向对外处报备，对外处统一向福州市公安局出入境管理处报备。
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